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Nama SOP

: PELAYAAN REKOMENDASI PENGUMPULAN UANG ATAU

BARANG (PUB)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 9 tahun 1961 tentang Pengumpulan Uang dan Barang

- Mengetahui Peraturan dan Perundang-undangan pengumpulan Uang dan Barang

2. Undang-undang Nomor 24 tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana - Memahami tata cara pemberian rekomendasi Pengumpulan Uang dan Barang
3 Undang-undang Nomor 11 tahun 2009 tentang Kesejahteraan Sosial
4  Undang-undang Nomor 13 tahun 2011 tentang Penanganan Fakir Miskin
5  Peraturan Pemerintah nomor 29 Tahun 1980 tentang Pelaksanaan Pengumpulan Uang atau
Barang
6  Kepmensos Nomor 56/HUK/1966 tentang Pelaksanaan Pengumpulan Sumbangan Sosial Oleh
Masyarakat
Keterkaitan SOP Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pemberian Rekomendasi Komputer, Jaringan Intemet, Printer, Lemari Penyimpan, ATK, Alat Dokumentasi
2. SOPPUB
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Apabila tidak dilakukan perijinan maka akan terjadi pelaksanaan pengumpulan uang dan barang atau
undian fiktif/palsu yang merugikan masyarakat.




PELAKSANA

MUTU BAKU
KEGIATAN KETERANGAN
Kepala Dinas i Ps':':l“’""" Pekerja Sosial Stat Kelengkapan Waktu Output

Menerima pengajuan permohonan ijin Pengumpulan Uang dan Barang @ Surat permohonan 5 Menit Disposisi

Memerintahkan Kasi untuk memeroses Rekomendas! Pengumpulan - Surat permohonan 15 Menit Disposisi

Uang an Barang

Memeriksa berkas dan vaiidasi dokumen |:L_l Berkas pemohon 20 Menil Daftar Arsio

Membuat dan Mencetak Rekomendasi PUB Komputer, intemet Wed 15 menit Dokumen
Kemensos, Prinler

Memeriksa dan Membesian Paraf R dasi PUB ‘\ Komputer, intemet, printer  [5 Ment Dokumen

/ tidak

Memeriksa dan Memberikan Paral Res dasi PUB Berkas pemohon dan 10 Mendt Berkas data
Rekomendasi Rexomendasi fin

Menandatangan Rekomendasi PUB Berkas pemohon can 5 Mend Doiumen
Rekomendasi

Wemberikan Rekomendasi pada Pemohon dan meminta tanda bukti (D Tanda Terima Penjinan 5 Menit dalabase

Menympan tanca bukt Penenmaan Rekomendasi Pemohon @ Arsip 15 menil Assip tertata di depo

angp




