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Nama SOP : PELAYANAN VERVAL PENDIRIAN LEMBAGA KESEJAHTERAAN

SOSIAL (LKS)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 11 tahun 2009 tentang Kesejahteraan Sosial

2. Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan
Kesejahteraan Sosial.

3 Peraturan Menteri Sosial RI Nomor 184 Tahun 2011 tentang
Lembaga Kesejahteraan Sosial.

(LKS)

- Mengetahui Peraturan dan Perundang-undangan Pendinan Lembaga Kesejahteraan Sosial

- Memahami tata cara pemberian Tanda Daftar LKS

Keterkaitan SOP Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Pemberian Perijinan Komputer, Jaringan Internet, Pmter, Lemari Penyimpan, ATK, Alat Dokumentasi
2. SOPLKS

Peringatan Pencatatan & Pendataan

Apabila tidak dilakukan perijinan maka akan terjadi Pengelolaan LKS yang merugikan masyarakat




PELAKSANA MUTU BAKY
No. KEGIATAN
KETERANGAN
g Kepala Dinas Kabld P m""”"’ Pekerja Soslal st Kelengkapan Wakty Outpet
1 |Menerima pengajuan permohonan Pendirian LKS @ Sural permohonan 5 Mend Dasposii
2 [Memerintahkan Kasi untuk memeroses permohonan Surat permohoran 15 Ment Dspossi
3 |Memeriksa memverifikasi serta validasi kelengkapan, l Berkas pemohon, At [3 Hanl Dattar Ars
berkas, dokumen dan lokasi. | Dokumentasi, Sepeda
Motormobi
4 [Membuat dan Mencetak Tanda Daftar LKS Kompuder, intemet Web |15 ment Doiumen
Kemenscs, Printer
5 [Memerksa dan Memberikan Paraf Tanda Daftar LKS \ Komputer, intemet, printer |5 Ment Dolasmen
6 |Memeriksa dan Memberikan Paraf Tanda Daftar LKS Berkas pemohon 10 Ment Berkas data
rekomencas:
7 |Menandatangani Tanda Daftar LKS Berkas pemohon 5 Ment Dolusmen
8 |Memberikan Tanda Daftar LKS pada Pemohon dan Tanda Tenma 5 Mend Catatese
meminta tanda bukti.
@ Arsip 15 ment Arsip teriata di depo

Menyimpan tanda bukti Penerimaan Tanda Daftar LKS
Pemohon




